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Abaixo seguem os passos a serem seguidos para o correto e efetivo registro das doses durante a campanha. 

Ressalta-se que as imagens disponibilizadas para auxílio do registro das informações são meramente ilustrativas e bem 

similares às que estarão disponíveis para acesso no site. 

 

1. VINCULAR ESTABELECIMENTO AO SIPNI 

 
a) Com Perfil de Gestor Municipal, clicar no menu Estabelecimentos 

 
 

b) Após clicar no menu Estabelecimentos, irá abrir a tela Estabelecimentos, clicar em Vincular Estabelecimentos 
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c) Pesquisar o estabelecimento pelo número do CNES, marcá-lo e clicar em concluir. 

 
 

d) Se o estabelecimento ainda não estiver vinculado, será informado “Estabelecimento vinculado com sucesso!”. 

 
 

e) Se o estabelecimento já estiver vinculado irá ser informado que “O valor informado para o campo CNES já 

existe.” 



4 
 

 

Procedimento de Vincular Estabelecimento ao SIPNI realizado  
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2. VINCULAR PROFISSIONAL (VACINADOR) AO ESTABELECIMENTO 

 
a. Com Perfil de Gestor Municipal, clicar no menu Estabelecimentos 

 
 

b. Após clicar no menu Estabelecimentos, irá abrir a tela Estabelecimentos, clicar no campo de pesquisa Busque 

o CNES e realizar a busca pelo número do CNES. 

 
 

c. Irá ser apresentado o estabelecimento, clicar no botão do campo Ações. 
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d. Após clicar no botão do campo Ações, irá abrir a tela Profissionais, clicar no botão Vincular Profissionais 

 
 

e. Após clicar no botão Vincular Profissionais, irá abrir a tela Vincular Profissionais, clicar no campo de pesquisa 

Faça uma busca e realizar a busca pelo número do CNS ou CPF, marcar o Profissional e clicar no botão  para 

escolher qual CBO do profissional será vinculado. 
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f. Irá abrir a tela Vincular CBO, digitar no campo Pesquise pelo nome do CBO, por exemplo “Enfermeiro”, escolher 

a Ocupação e clicar em Concluir 

 
 

g. Irá retornar para a tela Vincular Profissionais, com a informação do CBO adicionada, clicar em Concluir 
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h. O profissional estará vinculado ao estabelecimento. 

 
 

Procedimento de Vincular Profissional (Vacinador) realizado 
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3. CADASTRAR LOTES 

 
a. Com o perfil de Gestor Estabelecimento de Saúde ou Operador Estabelecimento de Saúde Campanha 

selecionado, clicar no menu Manter Vacinas (posteriormente será alterado por “Movimentação de 

Imunobiológicos”. 

 
 

b. Irá abrir a tela Lotes, exibindo os lotes que já foram cadastrados, clicar em Adicionar Lote 

 
 

c. Irá abrir a tela Adicionar Lote, deverá selecionar/informar todos os campos obrigatórios (marcados com *) 
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d. Clicando em Selecione um lote, irá abrir a tela Selecionar Lote e no campo de pesquisa “Informe o número do 

lote”, digite o número do lote recebido no Estabelecimento. 

 
 

e. Após pesquisar pelo número do lote recebido no Estabelecimento, selecioná-lo e clicar em Concluir. 
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f. Irá retornar para a tela Adicionar lote com a informação do número e validade do lote, inserir o número do 

documento que encaminhou os lotes ao Estabelecimento, a data do recebimento, unidade de medida e a 

quantidade recebida, Clicar em VINCULAR LOTE A UMA CAMPANHA DE VACINAÇÃO. 

 
 

g. Após clicar VINCULAR LOTE A UMA CAMPANHA DE VACINAÇÃO, irá ativar o combo para escolha da 

campanha, clicar em “Selecione uma campanha”. 
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h. Após clicar em “Selecione uma campanha”, irá abrir a tela Selecionar campanha, pesquisar pela campanha, 

selecioná-la e clicar em Concluir. 

 
 

i. Irá retornar para a tela Adicionar lote, informando a campanha selecionada para vínculo do lote, inserir 

observação se necessário, conferir se o Imunobiológico apresentado corresponde ao lote a ser cadastrado e 

clicar em Adicionar lote. 
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j. Irá retornar para a tela Lotes 

 
 

Procedimento de Cadastro de Lote realizado 
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4. RETIRADA (SAÍDA) DE LOTES 

 
a. Com o perfil de Gestor Estabelecimento de Saúde ou Operador Estabelecimento de Saúde Campanha 

selecionado, clicar no menu Manter Vacinas (posteriormente será alterado por “Movimentação de 

Imunobiológicos”. 

 
 

b. Irá abrir a tela Lotes, exibindo os lotes que já foram cadastrados, pesquisar pelo lote que será dada saída e 

clicar no botão . 

 
 

c. Irá abrir a tela Retirar do Lote, as informações de Dados de Recebimento Lote e Dados do Imunobiológico são 

os que foram inseridos no cadastro do lote. 
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d. Inserir os Dados da Retirada e clicar em Retirar do lote. 

 
 

e. Irá retornar para a tela Lotes, ao clicar no botão , irá abrir a tela Detalhes do Lote. 
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f. Na tela Detalhe do Lote, será apresentada todas as informações do Lote, inclusive as Retiradas de lote 

realizadas. 

 
 

Procedimento Retirada (Saída) de Lote realizado 
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5. REGISTRAR VACINA NO MÓDULO CAMPANHA 

 
a. Ao fazer o login, o Operador deverá selecionar o Perfil de OESC - Operador Estabelecimento de Saúde 

Campanha e o Estabelecimento de Saúde onde os registros deverão ser lançados. 

 

 
 

b. Após selecionar o Perfil de OESC - Operador Estabelecimento de Saúde Campanha e o Estabelecimento de 

Saúde, o operador deverá selecionar o menu Painel Geral e escolher o Banner da Campanha desejada e clicar 

no botão Iniciar Vacinação. 
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c. Após clicar no botão Iniciar Vacinação, o operador deverá selecionar o Estabelecimento de Saúde dele e clicar 

em Iniciar. 

 
 

d. Irá abrir a tela Procurar vacinado, o Operador terá a oportunidade de realizar a pesquisa manual através do 

CPF ou CNS e pela leitura do QR CODE gerado pelo ConecteSUS através do Voucher gerado pela habilitação 

prévia. 

 
 

e. A busca retornará a Ficha do vacinado (cidadão): 

a) Se o cidadão foi habilitado previamente, o Operador visualizará a informação Autorizado, com isso deverá 

selecionar as opções Imunobiológico, Dose, Lote, Vacinador e Data de Imunização e clicar no botão Vacinar. 
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aa) Se ao escolher a Dose o cidadão já tiver um registro da vacina e dose selecionada irá abrir a tela Atenção, 

informando que o cidadão já foi imunizado com a referida dose, o operador deverá clicar em Continuar o 

registro, Sair da campanha ou Vacinar o próximo. 

 
 

b) Se o cidadão não foi habilitado previamente, o Operador visualizará a informação “Não vinculado 

previamente”, com isso deverá selecionar as opções Imunobiológico, Dose, Lote, Vacinador, Data de 

Imunização, Categoria e Grupo de atendimento e clicar no botão Vacinar. 
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f. Após realizar o registro da vacina, o Operador poderá reiniciar o processo de vacinação clicando em Vacinar o 

próximo ou Sair da campanha. 

 
 

g. Se optar por Vacinar o próximo, irá para a tela do item 4 do Roteiro, REGISTRAR VACINA NO SIPNI MÓDULO 

CAMPANHA. 
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h. Se optar por Sair da campanha, irá para o Painel Geral. 

 
 

Procedimento de Registrar Vacina no SIPNI Módulo Campanha realizado 
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6. INCLUIR NOVO CIDADÃO 

 
a. Com o perfil de OESC - Operador Estabelecimento de Saúde Campanha, ao pesquisar o cidadão através do CPF 

ou CNS, tanto na tela Procurar vacinado dentro do banner da campanha, quanto no Painel Geral, não retornar 

nenhum resultado, o operador terá que realizar a Busca avançada. 

 

 
 

b. Clicando no botão Busca avançada, irá abrir os campos para a busca. 

 
c. Após ter informado todos os campos para a busca será informado “Vacinado não encontrado na base”, então 

irá ser ativado o botão Incluir novo cidadão. Obs.: O botão somente será ativado após todas as tentativas. 
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d. Após clicar em Incluir novo cidadão, irá ser aberta a tela Incluir vacinado. O Operador deverá incluir todos os 

campos obrigatórios e clicar em Concluir. 

 
 

e. Após clicar em Concluir, irá abrir a tela “Novo vacinado incluído” com as opções de Visualizar ficha ou Sair. 
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f. Se o Operador escolher Visualizar ficha, será direcionado para a tela Ficha do vacinado, informando o CNS 

criado para o cidadão. 

 
 

g. Se o Operador selecionar Sair, será direcionado ao Painel Geral. 
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Procedimento de Inclusão de novo cidadão no SIPNI Módulo Campanha realizado 

 


